
 



 

Разработка нормативных документов методических служб университета 

2.1 Университеттің әдістемелік жұмысы бойынша 

ережені нормативтік актілердің өзгерісіне 

байланысты, қайта өзгертіп, бекіту/ В связи с 

изменением нормативных актов, изменить и 

переутвердить положение о методической 

работе университета  

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Ереже/ Положение 

2.2 Әдістемелік жұмыс және білім беру 

технологиясы бөлімінің ережесін қайта 

қарастыру, бекіту/ Пересмотр, утверждение 

положения отдела методической работы и 

образовательных технологий 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Ереже/ Положение 

2.3 Әдістемелік жұмыс және білім беру 

технологиясы бөлімінің қызметкерлерінің 

қызметтік нұсқаулығын қайта қарап, бекіту/ 

Пересмотр и утверждение должностной 

инструкции сотрудников отдела методической 

работы и образовательных технологий 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Ереже/ Положение 

2.4 Оқу, оқу-әдістемелік әдебиеттерді дайындау 

және басып шығару бойынша әдістемелік 

ұсынымдарды бекіту/ Утверждение 

методических рекомендаций по подготовке и 

изданию учебной, учебно-методической 

литературы  

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Әдістемелік 

ұсынымдар/ 

Методические 

рекомендации 

2.5 Бейне сабақтарды дайындау кезінде 

оқытушылар үшін әдістемелік ұсынымдар жасау 

және бекіту/ Составление и утверждение 

методических рекомендаций для 

преподавателей при подготовке видеозанятий 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

әдіскер/ Руководитель отдела, 

старший эксперт, методист 

Әдістемелік 

ұсынымдар/ 

Методические 

рекомендации 

2.6 «Оқытудың инновациялық технологияларын 

енгізу» байқауының ережесін қайта қарап, 

бекіту/ Пересмотр и утверждение положения 

«Внедрение инновационных технологий 

обучения» 

Қазан, 2023 жыл/ 

Октябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Ереже/ Положение 



2.7 «Оқытушының кәсіби шеберлігі» атты 

республикалық конкурсының өткізу тәртібін 

құрастырып, бекіту/ Разработка и утверждение 

правил республиканского конкурса 

«Профессиональное мастерство преподавателя» 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Тәртібі/ Правила 

2.8 «Жоғары мектептегі педагогикалық 

технологиялар» біліктілік курсының 

бағдарламасын құрастырып, бекіту/ Разработка 

и утверждение программы квалификационного 

курса «Педагогические технологии в высшей 

школе» 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Бағдарлама/ 

Программа 

2.9 «Педагогикалық көшбасшылық» жоба тәртібін, 

бағдарламасын құрастырып, бекіту/ 

Составление и утверждение правил, программы 

проекта «Педагогическое лидерство» 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Тәртібі, бағдарлама / 

Правила, программа 

2.10 Оқытушылар мен қызметкерлерге арналған 

«Қысқы мектеп» бағдарламасын құрастыру/ 

Составление программы «Зимняя школа» для 

преподавателей и сотрудников 

Қараша, 2023 жыл/ 

Ноябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист 

Бағдарлама/ 

Программа 

I. Білім беру бағдарламалары бойынша оқу-әдістемелік әдебиеттер, электрондық оқулықтар мен басқа электронды оқу-әдістемелік 

басылымдарды дайындау бойынша жұмыстар/ 

Работы по подготовке учебно-методической литературы, электронных учебников и других электронных учебно-методических изданий по 

образовательным программам 

3.1 Оқу-әдістемелік әдебиеттер, электрондық 

оқулықтар мен басқа электронды оқу-

әдістемелік басылымдардың, бейне түсірілім 

авторларымен тиісті құжаттарды рәсімдеу 

бойынша ақпараттық-түсіндіру жұмыстарын 

жүргізу/ Проведение информационно-

разъяснительной работы с авторами учебно-

методической литературы, электронных 

учебников и других электронных учебно-

методических изданий, видеосъемок по 

оформлению соответствующих документов 

Қыркүйек, 2023 жыл/ 

Сентябрь, 2023 год 

Аға сарапшы, сарапшы/  

Старший эксперт, эксперт 

Оқыту хаттама/ 

Протокол обучения 



3.2 2023-2024 оқу жылына арналған оқу-әдістемелік 

әдебиеттер, басылымдарды басып шығару 

жоспарларының орындалуын ұйымдастыру/ 

Организация выполнения планов издания, 

учебно-методической литературы на 2023-2024 

учебный год 

Оқу жылы бойы/  

В течение учебного 

года 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы/ Руководитель отдела, 

старший эксперт, эксперт, 

Оқу және оқу-

әдістемелік құралдар/ 

Учебнные и учебно-

методические пособия 

3.3 Университеттің ПОҚ электрондық оқулықтар 

мен басқа электронды оқу-әдістемелік 

басылымдарды басып шығару бойынша 

жұмысты ұйымдастыру/ Организация работы 

ППС университета по изданию электронных 

учебников и других электронных учебно-

методических изданий 

Оқу жылы бойы/  

В течение учебного 

года 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, АТО инженер-

бағдарламашысы/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, инженер-

программист ЦИТ 

Электрондық 

оқулықтар мен басқа 

электронды оқу-

әдістемелік 

басылымдар/ 

Электронные учебники 

и другие электронные 

учебно-методические 

издания 

II. Оқытушылардың біліктілігін арттыру шеңберіндегі әдістемелік жұмыстар/  

Методическая работа в рамках повышения квалификации преподавателей 

4.1 «Жас оқытушы мектебі» курсын ұйымдастыру 

және өткізу/ Организация и проведение курса 

«Школа молодого преподавателя» 

Қазан 2023 ж./ 

Октябрь 2023 г. 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ПОҚ. 

БАжҚДО жетекшісі/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист, 

ППС, руководитель ЦПКиП 

Сертификат 

4.2 Жоғары мектептегі педагогикалық 

технологиялар біліктілік курсын ұйымдастыру 

және өткізу/ Организация и проведение 

квалификационного курса педагогических 

технологий в высшей школе 

Сәуір 2024 ж./  

Апрель 2024 г. 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ПОҚ. 

БАжҚДО жетекшісі/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист, 

ППС, руководитель ЦПКиП 

Сертификат 

4.3 «Үздіктен үйрен» тәжірибелі ғалым-

оқытушылардың шеберлік класы/ «Үздіктен 

үйрен» мастер-класс от опытных ученых-

преподавателей 

Оқу жылы бойы/  

В течение учебного 

года 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

ФД/ Руководитель отдела, 

старший эксперт/ ДФ 

Бейне-сабақ/Видео-

урок 

4.4 Оқытушылар мен қызметкерлерге арналған 

«Қысқы мектеп» ұйымдастыру және өткізу/ 

Қаңтар 2024 ж./ 

Январь 2024 г. 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ПОҚ/ 

Сертификат 



Организация и проведение «Зимней школы» для 

преподавателей и сотрудников 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист, 

ППС 

III. Озық педагогикалық тәжірибені жинақтау, тарату және білім беруді ақпараттандыру жөніндегі іс-шараларды жүргізу/  

Проведение мероприятий по обобщению, распространению передового педагогического опыта и информатизации образования 

5.1 «Оқытудың инновациялық технологияларын 

енгізу» байқауына қатысатын университеттің 

ПОҚ оқыту семинарын ұйымдастыру және 

өткізу/ Организация и проведение обучающего 

семинара ППС университета, участвующего в 

конкурсе «Внедрение инновационных 

технологий обучения» 

Қазан 2023 ж./ 

Октябрь 2023 г. 

Аға сарапшы, әдіскер/  

Старший эксперт, методист 

Оқыту хаттамасы/ 

Протокол обучения 

5.2 Университеттің ПОҚ арасында «Оқытудың 

инновациялық технологияларын енгізу» 

байқауын ұйымдастыру және өткізу/ 

Организация и проведение конкурса «Внедрение 

инновационных технологий обучения» среди 

ППС университета 

Қаңтар 2024 ж./ 

Январь 2024 г. 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ФД, ПОҚ/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, метолист, ДФ, 

ППС 

Алғыс хат, диплом, 

сайтта және басқа да 

әлеуметтік желілерде 

ақпаратты 

орналастыру 

5.3  «Озық педагогикалық тәжірибе мектебі» 

материалдар жинағын құрастыру және шығару/ 

Составление и выпуск сборника материалов 

«Школа передового педагогического опыта» 

Мамыр 2024 ж./  

Май 2024 г. 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт 

Жинақ/ Сборник 

5.4 «Тәрбиешінің кәсіби шеберлігі» атты 

республикалық байқауын ұйымдастыру және 

өткізу/ Организация и проведение 

республиканского конкурса «Тәрбиешінің 

кәсіби шеберлігі»  

Қараша, 2023 жыл/ 

Ноябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ПОҚ/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист, 

ППС 

Алғыс хат, диплом, 

сайтта және басқа да 

әлеуметтік желілерде 

ақпаратты 

орналастыру/ 

Благодарственное 

письмо, диплом, 

размещение 

информации на сайте и 

в других социальных 

сетях 

5.5 «Мұғалімнің кәсіби шеберлігі» атты 

республикалық байқауын ұйымдастыру және 

Қараша, 2023 жыл/ 

Ноябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ПОҚ/ 

Алғыс хат, диплом, 

сайтта және басқа да 



өткізу/ Организация и проведение 

республиканского конкурса «Мұғалімнің кәсіби 

шеберлігі»  

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист, 

ППС 

әлеуметтік желілерде 

ақпаратты 

орналастыру/ 

Благодарственное 

письмо, диплом, 

размещение 

информации на сайте и 

в других социальных 

сетях 

5.6 «Оқытушының кәсіби шеберлігі» атты 

республикалық байқауын ұйымдастыру және 

өткізу/ Организация и проведение 

республиканского конкурса «Оқытушының 

кәсіби шеберлігі» 

 

Қараша, 2023 жыл/ 

Ноябрь, 2023 год 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

сарапшы, әдіскер, ПОҚ/ 

Руководитель отдела, старший 

эксперт, эксперт, методист, 

ППС 

Алғыс хат, диплом, 

сайтта және басқа да 

әлеуметтік желілерде 

ақпаратты 

орналастыру/ 

Благодарственное 

письмо, диплом, 

размещение 

информации на сайте и 

в других социальных 

сетях 

5.7 «Педагогикалық көшбасшылық» жобасының 

жұмыстарын ұйымдастыру және өткізу/ 

Организация и проведение работ проекта 

«Педагогическое лидерство» 

Оқу жылы бойы/  

В течение учебного 

года 

Бөлім жетекшісі, сарапшы/ 

Руководитель отдела, эксперт  

Семинар жоспары, 

оқыту хаттамасы/  

План семинара, 

протокол обучения 

5.8 «Оқытушының педагогикалық шеберлігі» 

Google анкета жүргізу, мониторинг жасау/ 

Составление Google анкеты «Педагогическое 

мастерство преподавателя» и проведение 

мониторинга  

Күзгі сессияның 7, 14 

аптасы, Көктемгі 

сессияның 7, 14 

аптасы/  

7, 14 неделя осенней 

сессии, 7, 14 неделя 

весенней сессии 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы/  

Руководитель отдела, старший 

эксперт  

Мониторингтік есеп/ 

Мониторинговый 

отчет 

IV. Ғылыми-әдістемелік жұмыс/ Научно-методическая работа 

6.1 Ғылыми-әдістемелік семинар ұйымдастыру, 

өткізу/ Организация, проведение научно-

методического семинара 

Оқу жылы бойы/ 

В течение учебного 

года 

Бөлім жетекшісі, аға сарапшы, 

ФД, ПОҚ/  Руководитель  

Семинар жоспары, 

оқыту хаттамасы/  

 



 


